	A cura della Segreteria
	PROCEDURA:
	TIPO PARCELLA:
	PROTOCOLLO ACCONTI PRECEDENTI:
	DATA CONSEGNA

	
	Ordinaria
	Preventiva
	 
	 

	
	Speciale
	Definitiva tot.
	 
	PROTOCOLLO N. 

	
	(Legge 181/83)
	Parziale n.
	 
	 

	
	Urgente
	 
	di acconto
	 
	IMPORTO LIQUIDATO

	
	 
	 
	di saldo
	 
	 


al presidente dell’ordine degli architetti, p., p. e C. della provincia di mantova 

Il sottoscritto arch_________________________________________________________

con studio a_________________in Via________________________________________

tel. _______________________________, fax _________________________________, e-mail:__________________________________________________________________

iscritto all’Albo professionale di Mantova dal ________________________ al n.________

chiede il rilascio di parere sulla liquidazione degli onorari e delle spese relativi al seguente incarico professionale:

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Committente:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sono allegati alla presente i documenti necessari per la liquidazione della parcella (come da norme riportate a tergo):

	DOCUMENTI:

	1
	 Parcella in n°_______copie

	2
	 Breve relazione cronologica

	3
	 Copia del disciplinare di incarico o di documento equipollente

	4
	 N. _____ di elaborati progettuali

	5
	 N. _____ di atti contabili ed amministrativi 

	6
	 Importi di base ai quali è stata redatta la parcella

	7
	 … … …


nel caso di documentazione incompleta, la pratica non potra’ essere accetata dall’ufficio di segreteria dell’ordine.

Il sottoscritto dichiara inoltre, sotto la propria completa responsabilità, quanto segue:

1. Attività svolte oltre a quella della professione:

a) attualmente __________________________________________________________________________________________________________________________

b) all’epoca della prestazione

__________________________________________________________________________________________________________________________

2. Le prestazioni, di cui la parcella da liquidarsi, non rivestono alcun carattere di incompatibilità, a norma di Leggi e di Regolamenti vigenti, con altre attività eventualmente svolte dal sottoscritto sotto qualsiasi forma;

3. L’incarico è stato affidato attraverso:

a) richiesta verbale,

b) atto scritto ed allegato alla presente,

c) atto deliberato da Ente pubblico ed allegato alla presente,

d) altro________________________.

4. I parametri serviti per la formazione delle parcelle sono stati desunti dal:

a) costo reale dell’opera, documentato in allegato,

b) costo dell’opera calcolato di massima,

c) costo dell’opera calcolato con allegato computo metrico estimativo,

d) altro_______________________

5. Risulta veritiero tutto quanto concerne gli importi dei lavori, gli acconti ricevuti e le documentazioni presentate per la richiesta di parere sulle competenze da liquidare;

6. L’allegata parcella è/non è stata presentata al committente;

7. La presente richiesta di parere, in n. __________ copie viene effettuata per:

a) semplice adempimento del Committente o di organi di tutela,

b) contestazione informale da parte della committenza,

c) uso giudiziario e quindi con bollo competenze,

d) adempimento della Legge n. 131 – art. 13 – comma 5 del 30/04/1983 (procedura speciale),

8. Dal presente incarico sono/ non sono stati liquidati dall’Ordine precedenti acconti;

In caso affermativo, elencare n. di protocollo, data di liquidazione ed importo:

n. protocollo_____________________________ data ______________________ 

Importo € ______________________________

n. protocollo_____________________________ data ______________________ 

Importo € _______________________________

n. protocollo_____________________________ data ______________________ 

Importo € _______________________________

n. protocollo_____________________________ data ______________________ 

Importo € _______________________________

	DATA
	DIARIO DELL'ISTRUTTORIA

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	
	RELATORE:

	
	


Estratto del regolamento per il rilascio di parere sulla liquidazione delle parcelle

capo II – richiesta dei pareri
Art. 3: Persone fisiche, giuridiche ed Enti che possono richiedere i pareri:

Il parere sulle liquidazioni delle parcelle professionali può essere richiesto, oltre che dal professionista che ha svolto le prestazioni, dai Committenti, sia privati che Enti Pubblici e Morali. Le domande devono essere rubricate in ordine cronologico di presentazione. Non sono ammessi pareri sulle parcelle nelle quali non appare, quale autore delle opere, alcun professionista iscritto ad un Ordine degli Architetti. 

Art. 4: Documenti che il professionista deve allegare:

Il professionista che chieda parere sulla liquidazione delle parcelle, deve presentare alla Segreteria dell’Ordine i seguenti documenti:

a) domanda redatta su apposito modulo, da richiedere presso la segreteria o scaricabile dal sito dell’Ordine (www.mn.archiworld.it), compilato in ogni sua parte;

b) la parcella da liquidare (anche se sotto forma di nota provvisoria), in duplice copia;

c) una breve relazione cronologica sull’ordine, sulla natura e sull’estensione dell’incarico, con tutte le notizie atte ad identificare e valutare, nel miglior modo, le prestazioni professionali, unitamente all’esplicita dichiarazione di assumere la piena ed intera responsabilità dell’asserto;

d) una copia del disciplinare di incarico o di altro documento equipollente, quando vi sia;

e) gli elaborati progettuali, gli atti contabili ed amministrativi e tutto quanto altro possa essere necessario a documentare le singole prestazioni parziali effettuate;

f) gli importi in base ai quali è stata redatta la parcella;

g) limitatamente al caso di cui al precedente art. 2 , secondo paragrafo, la dichiarazione di nulla-osta del Consiglio dell’Ordine, nel cui Albo Professionale il richiedente è iscritto.

Art. 5: Documenti da esibirsi al Committente:

Il Committente, privato od Ente Pubblico che sia, che chiede il parere sulla liquidazione di una parcella di un professionista, deve presentare alla Segreteria dell’Ordine, nel cui Albo il professionista è iscritto, i seguenti documenti:

a) domanda in carta libera firmata dal richiedente e comprendente l’elenco di tutta la documentazione prodotta;

b) la parcella da liquidare (anche se sotto forma di nota provvisoria) in originale ed in copia;

c) una relazione cronologica circa i rapporti intercorsi con il professionista, con le eventuali osservazioni e contestazioni motivate sulla parcella, unitamente all’esplicita dichiarazione di assumere la piena ed intera responsabilità delle notizie esposte;

d) una copia del disciplinare o della lettera di incarico, quando vi sia;

e) tutti quei documenti ed elaborati atti a comprovare le dichiarazioni asserite.

Art. 6: Tassa per la liquidazione:

A) Procedura Ordinaria:

La richiesta del parere sulla liquidazione di una parcella professionale è subordinata al pagamento della tassa, ai termini dell’art. 7 del D.L.L.G.T. 23 novembre 1944, n. 382, sull’importo liquidato. La tassa per la liquidazione con procedura ordinaria delle parcelle professionali, da chiunque questa venga richiesta, è determinata dai seguenti criteri:

- tassa fissa, per ogni parcella di € 15,50 (per i diritti di  Segreteria) da versarsi all’atto della presentazione della domanda;

- 1,5% per gli importi fino a € 15.493,70;


- 0,75% per la quota di importo eccedente i € 15.493,70.

La tassa, di cui al presente articolo, viene applicata sull’intero importo della parcella, indipendentemente dal caso che la committenza ne abbia già versato una quota; anche qualora l’oggetto dell’incarico abbia richiesto l’unione di più committenti, ma il parere richiesto sia riferito a parte di essi, la tassa viene egualmente calcolata sull’importo totale della parcella. Anche se richiesta ed anticipata dall’iscritto, la tassa, è a carico della committenza.

B) Procedura Speciale:

Qualora il parere sulla liquidazione della parcella avvenga ai sensi dell’art. 13 della Legge n 131/1983 (opere pubbliche che comportino la contrazione di mutui), la documentazione da presentare per il primo acconto, non varia rispetto a quanto già descritto all’art. 4. Per gli acconti relativi alla fase di D.L. basta la presentazione dello stato di avanzamento e della specifica relativa, allegando copia delle precedenti liquidazioni.

La tassa per la liquidazione, con procedura speciale, delle parcelle professionali è determinata in base seguenti criteri:

· tassa fissa (anche in caso di acconti) di € 15,50 per i diritti di Segreteria;

· 1% per gli importi fino a € 15.493,70;

· 0.5% per gli importi eccedenti i € 15.493,70.

C) Parere Preventivo: 

Ogni richiesta di parere preventivo sulla quantificazione di competenze professionali per incarichi non ancora formalmente affidati, comporta il pagamento della sola tassa fissa di € 15,50 per i diritti di Segreteria. 

